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GRADSKO VIJECE
GRADA BUZETA

PREDMET: Odluka o ustrojstvu gradske uprave

Na temelju odredbe ¢lanka 33. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada
Buzeta®, broj 3/13. - prodidéeni tekst), uivrduje se nacrt Odluke o ustrojstvu gradske

uprave.

Predmetna Odluka dostavlja se Gradskom vijeéu na razmatranje | donosenje.

Za obrazlozenje Odluke o ustrojstvu gradske uprave te za davanje odgovora na
sjednici Gradskog vije¢a zaduZuje se Roberta Kali¢ Savatovi¢, visa savjetnica za pravne
poslove u Sluzbi za opce poslove Grada Buzeta.




REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
GRAD BUZET
SluZba za opée poslove
KLASA: 021-01/16-01/1
URBROJ: 2106/01-02-01-16-1
Buzet, 06. srpnja 2016.

GRADONAGELNIKU GRADA BUZETA

PREDMET: Prijedlog Odluke o ustrojstvu gradske uprave

- donosenje, trazi se

Postovani,

dostavljamo Vam prijedlog Odluke o ustrojstvu gradske uprave te Vas molimo da
istu prosiijedite Gradskom vijecu na razmatranje i donosenje.

S postovanjem,

Za Sluzbu za opce poslove
jstyu strucne siuzbe Gradskog vijeéa
LKA H;‘ﬁ/\_\
LRI "
Bufpofo@f@" enju Gradonadelnika

iliga
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PROJEKTE

Clanak 4.

U Upravnom odjelu za opce poslove, drustvene djelatnosti i razvojne projekte, u skladu sa
zakonom i drugim propisima te u skladu sa Statutom Grada i ovom odlukom obavljaju se:

1. pravni, protokolarni, savjetodavni, struéni i administrativni poslovi u svezi s
djelokrugom rada Gradskog vije¢a, Gradonadelnika, kao i njihovih radnih tijela,

2. poslovi vezani s predstavljanjem Grada u medunarodnim i medugradskim odnosima
te uskladivanje i koordinacija djelovanja rada gradske uprave s tijelima drzavne i
regionalne vlasti te susjednih jedinica lokalne samouprave u poslovima od
zajedniCkog interesa,

3. strucni poslovi i pomo¢ vije¢ima mjesnih odbora, izrada akata i dokumenata za
organizaciju i izbore u mjesnim odborima i drugi sliéni poslovi potrebni za rad
mjesne samouprave,

4. organizacijski, pravni i drugi poslovi u vezi s neposrednim sudjelovanjem gradana u
odlucivanju o lokalnim poslovima od neposrednog i svakodnevnog utjecaja na Zivot
i rad gradana,

5. strucni poslovi od znacaja za Grad Buzet u podrugju zastite i spasavanja, a narodito
zastite od pozara, civilne zastite i sli¢no,

6. poslovi djelovodnika, prijema i otpreme poste, poslovi pisarnice, arhivski poslovi i
sli¢no,

7. poslovi iz podrucja radnih odnosa, personalni poslovi, ostvarivanja prava iz radnog
odnosa te drugi poslovi radnog i sluZbeniékog prava,

8. poslovi tekuceg odrzavanja zgrade sjedista gradske uprave, te tekuceqg i
investicijskog odrzavanija opreme i sluzbenih vozila,

9. upravniidrugi poslovi pripreme opéih i pojedinaénih akata iz podrucja predskolskog
odgoja, osnovnog Skolstva i obrazovanja, zdravstvene zaétite, socijalne skrbi i brige
o starim i nemo¢nim osobama, kulture, sporta, civilnog drustva, turizma, tehnicke
kulture, zastite kulturne bastine te drugih podrugja drustvenih djelatnosti,

10.koordinacija aktivnosti i briga o unapriedenju rada javnih ustanova i udruga na
podrucju Grada, koje nisu posebnom odlukom stavljene u djelokrug drugog
upravnog tijela,

11. briga o stipendiranju u¢enika i studenata s podrugja Grada,

12.poticanje humanitarnih aktivnosti, sponzorstava i donacija za ostvarivanje programa




naknada za koriStenje gradskog prostora te vodenje brige za njihovu naplatu,
g) provedbe propisa o0 komunainom redu,

h}) propisivanja i vodenja brige 6 zbrinjavanju otpada, vodenja brige o grobljiimai
naplati drugih komunalnih pristojbi,

9. obavljanje imovinsko-pravnih posiova za Grad, zastupanje pred pravosudnim i
upravnim tijelima te koordinacija s punomoénicima u sudskim postupcima i
upravnim postupcima pred drugim tijelima,

10. postovi tekuceg i investicijskog odrzavanja zgrade sjedista gradske uprave, drugih
objekata u viasniStvu Grada te pripadajuceg okoli$a navedenih zgrada,

11. prijava i vodenje odStetnih zahtjeva za nastale Stete na gradskoj imovini,
12. provedba postupaka javne nabave i roba i usluga,

13.ugovaranje i nadzor nad odrzavanjem zelenih povrsina, opreme nad tim
povrsinama, CiS¢enje javnih i prometnih povriina, odrzavanja prometnica u
nadiezZnosti lokalne samouprave i sli¢no,

14. pracenje stanja i provedba akata Gradskog vijec¢a i gradonadeinika te obavljanje
nadzora iz djelokruga ovog odjela u skladu s propisima,

15.koordinacija aktivnosti pravnih osoba s javnim ovlastima koje obavijaju poslove iz
dielokruga ovog odjela,

16. obavljanje i drugih poslova koje ovom odjelu odrede gradonadelnik i Gradsko vijece.

3. UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE | GOSPODARSTVO

Clanak 6.

U Upravnom odjelu za financije i gospodarstvo, u skladu sa zakonom i drugim propisima,
te u skladu sa Statutom Grada Buzeta, obavijaju se osobito ovi poslovi:

1. izrada nacrta i prijedloga prora¢una odnosno odluke o priviemenom financiranju,
odgovarajucih odluka za provedbu proraduna, te godi§njeg i drugih obraduna
proracuna,

2. priprema odluka, opcih i pojedinacnih akata iz djelokruga financija, proracuna,
racunovodstva i gospodarstva,

3. pracenje izvr$enja prihoda i rashoda proraduna i unutarnja kontrola zakonskog
koristenja sredstava svih korishika proracuna,

4. vodenje odgovarajucih knjigovodstvenih poslova i drugih evidencija te evidencija
prihoda u skladu s propisima za gradsku upravu te ustanova i tvrtki u viasnigtvu




3. izvrsavaju zakone i propise, te opée akte Gradskog vijeéa i gradonadeinika, nadziru
provedbu tih akata i odgovorni su za stanje u podruéju koje je u nadleZnosti
pojedinog upravnog tijela te donose pojedinaéne akte kojima rjeSavaju o pravima,
obvezama i odgovornostima pravnih i fizickih osoba,

4. aZuriraju i vode evidencije i potrebnu dokumentaciju o imovini Grada iz svoje
nadleZnosti,

5. pripremaju i daju odgovore na pitanja vijeénika, te

6. obavijaju i druge poslove koje im odrede Gradsko vijeée i gradonadelnik u skladu sa
zakonima i drugim propisima.

Clanak 8.
(1) Upravna tijela obavljaju i poslove dr?avne uprave kada je to odredeno zakonom ili
drugim propisima.

(2) Upravna tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka obavljaju i poslove iz samoupravnog i upravnog
dielokruga Istarske Zupanije ili druge jedinice lokalne samouprave, kada se o tome zakljudi
sporazum izmedu Grada i Istarske Zupanije ili druge jedinice lokalne samouprave.

. UPRAVLJANJE GRADSKOM UPRAVOM

Clanak 9.

(1) Upravnim tijefima, sukladno ovlastima temeljenima na zakonu, statutu i drugim op&im
aktima Gradskog vijeca i gradonaceinika, upravljaju procelnici.

(2) Procelnici, kao Celnici upravnih tijela, predstavljaju jedinicu kojom upravijaju.

Clanak 10.

(1) Unutarnje ustrojstvo i nacin rada upravnih tijela ureduje se pravilnikom o unutarnjem
redu gradske uprave, koji donosi gradonadelnik.

(2) Osim uredenja unutarnjeg ustrojstva i nadina rada pravilnikom iz stavka 1. ovog Clanka
sistematiziraju se radna mjesta i odreduje broj potrebnih sluzbenika i namjestenika s
naznakom njihovih poslova i zadaca, utvrduju struéni i drugi uvjeti za zasnivanje radnog
odnosa i za rasporedivanje na radno mjesto, propisuju poslovi, ovlasti i odgovornosti
sluzbenika i namjestenika te utvrduje nacin planiranja rada, informiranja i druga pitanja od
znacaja za rad upravnih tijela koja nisu uredena ovom Odlukom ili drugim aktom.

Clanak 11.




Upravna tijela duZna su najkasnije do kraja veljace tekuce godine dostaviti gradonadeiniku
izvjeSCe o svojem radu i izvr$enju zadataka u protekloj kalendarskoj godini, a najkasnije do
15. listopada tekuce godine duZna su gradonadeiniku dostaviti nacrt programa rada za
idudu kalendarsku godinu.

Clanak 17.

(1) Radi razmatranja opce i tekuce problematike i pitanja iz djelokruga upravnih tijela te za
rjesavanje i izvrSavanje tekucih zadaca gradonacelnik moZe sazvati kolegij gradske

uprave.

(2) Kolegij gradske uprave ¢ine gradonaceinik, zamjenik.gradona(":elnika i procelnici.
Gradonageinik moZe za potrebe rasprave o pojedinim poslovima na kolegij gradske
uprave pozvati i druge osobe.

Clanak 18.

Upravna tijeta duzna su medusobno suradivati i pruzati stru¢nu pomo¢ u svojem
dielokrugu, dostavljati podatke, evidencije, uskladivati pianove rada, organizirati
zajednicka stru¢na savjetovanja, te poticati i druge oblike suradnje.

Clanak 19.

U sukobu nadleznosti izmedu upravnih tijela odluéuje gradonadelnik.
V. SREDSTVA ZA RAD GRADSKE UPRAVE

Clanak 20.

(1) Sredstva za rad gradske uprave u smislu ove Odiuke osiguravaju se u Proracunu
Grada Buzeta, te iz drugih izvora u skladu sa zakonom i drugim propisima.

(2) Sredstva za rad pojedinih upravnih tijela planiraju se odvojeno od sredstava za
programe javnih potreba.

VI. ODNOSI UPRAVNIH TIJELA | GRADANA

Clanak 21.

(1) Odnosi upravnih tijela | gradana temelje se na medusobnoj suradnji i povjerenju te
postivanju dostojanstva svake osobe.




Tjedni i dnevni raspored radnog vremena, uredovne dane i druga pitanja u vezi radnog
vremena u upravnim tijelima ureduju se posebnom odlukom koju donosi gradonacelnik.

Clanak 26.

(1) Na odgovaraju¢em mjestu u zgradi u kojoj su smjedtena upravna tijela mora biti
istaknut naziv tijela i shematski prikaz smjestaja tih tijela u zgradi.

(2) Na ulazu u svaku sluzbenu prostoriju moraju biti istaknuta imena sluZzbenika i
namjestenika | naznaka posiova koje obavljaju.

Clanak 27.

Na pitanja odnosa upravnih tijela i gradana koja nisu uredena ovom Odlukom
odgovarajuce se primjenjuju odredbe propisa kojima je ureden odnos tijela drzavne uprave
i gradana.

Vil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.

Gradonacelnik ¢e pravilnik iz ¢lanka 10. ove Odluke uskladiti u roku od 60 dana od dana
stupanja na snagu ove Qdluke.

Clanak 29.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaZiti Odluka o ustrojstvu Gradske uprave
(,Stuzbene novine Grada Buzeta®, broj 7/13.).

Clanak 30.

Ova Qdiuka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Siuzbenim novinama Grada
Buzeta®.

KLASA:
URBRQOQJ:

Buzet,




OBRAZLOZENJE

I. PRAVNI TEMELJ ZA DONOSENJE OVOG AKTA

Pravni temelj za donosenje ovog akta su &lanak 35. tocka 4. Zakona o iokalngj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 33/01., 60/01., 129/05.
109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12.19/13. i 137/15), koji propisuje da
predstavnicko tijelo ureduje ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela lokaine, odnosno
podruCne (regionalne) samouprave, ¢lanak 53. stavak 3. istog Zakona, odnosno é&lanak
61. stavak 3. Statuta Grada Buzeta ("Sluzbene novine Grada Buzeta", broj 3/13. -
procisceni tekst) kojima se odreduje da se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada
ureduju op¢im aktom koji donosi Gradsko vijece.

Nadalje, ¢lankom 61. stavcima 4. i 5. Statuta Grada Buzeta propisano je da se
upravna tijela ustrojavaju kao upravni odjeli i sluzbe, te da upravnim tijelom upravijaju
procelnici koje na temelju javnog natjec¢aja imenuje gradonadelnik..

Clankom 19. Statuta Grada Buzeta propisana je nadleznost Gradskog vije¢a Grada
Buzeta u uredenju ustrojstva i djelokruga upravnih odjela i sluzbi, a &lankom 92. utvrdene
su vrste akata koje u svojem radu donosi na temelju prava i ovlastenja utvrdenih zakonom
te samim Statutom Grada Buzeta.

li. OSNOVNA PITANJA KOJA SE UREBUJU OVIM AKTOM | POSLJEDICE KOJE CE
NASTATI NJEGOVIM DONOSENJEM

Odlukom o ustrojstvu gradske uprave Grada Buzeta umjesto dosadadnja cetiri
upravna tijela ustrojavaju se tri. Dosadadnja upravna tijela Sluzba za opée poslove i
Upravni odjel za drustvene djelatnosti i razvojne projekte spajaju se u novo upravno tijelo —
Upravni odjel za opée poslove, drustvene djelatnosti i razvajne projekte.

Poslove, sluzbenike i namjestenike dosadasdnjin tijela preuzima novoustrojeni
Upravni odjel za opce poslove, drustvene djelatnosti i razvojne projekte.

Odluka o ustrojstvu gradske uprave Grada Buzeta donosi se u cilju racionalizacije
organizacije gradske uprave, te kako bi se omogucilo olak$ano usmjeravanje i nadzor
gradske uprave od strane gradonacelnika

Ukoliko Gradsko vije¢e donese predloZenu odluku, nakon stupanja na snagu
prestat ¢e vaZziti Odluka o ustrojstvu Gradske uprave (,Sluzbene novine Grada Buzeta“,
broj 7/13.) te ¢e Gradonacelnik donijeti novi Pravilnik o unutarnjem redu gradske uprave
Grada Buzeta u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove odluke.

Novim Pravilnikom o unutarnjem redu gradske uprave uskladiti ¢e se unutarnje
ustrojstvo upravnih odjela, sistematizirati radna mjesta te odrediti broj izvrsitelja.

Do donosenja novog Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave i rasporeda na
radna mjesta prema tom Pravilniku, preuzeti sluZbenici i namjestenici obavljati ée poslove
koji su do tada obavljali, odnosno druge poslove po nalogu procelnika upravnog odjela, a
pravo na placu i ostala prava iz sluzbe ostvaruju prema dotadadnjim rje$enjima.

U pocetnoj fazi planirano je spajanjem dosadasnjih upravnih tijela raspisati natjeca;
za imenovanjem novog procCelnika buduéi da je dosadasnjim upravnim tijelima navedena




