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GRADSKO VIJECE
GRADA BUZETA

PREDMET: Odluka o ustrojstvu gradske uprave

Na temelju odredbe ¢lanka 33. stavak 3. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene
novine Grada Buzeta®, broj 3/13. - profidéeni tekst), Gradskom vijeCu se na
razmatranje i donoSenje upuéuje prijedlog Odluke o ustrojstvu gradske uprave.

Za obrazloZenje prijedloga i davanje odgovora na sjednici Gradskog vijeca
zaduZuje se Nenad Sculac.




REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
GRAD BUZET
Ured gradonaéelnika
KLASA: 023-01/13-01/16
URBROJ: 2106/01-02-13-1
Buzet, 13. kolovoza 2013.

- GRADONACELNIKU

PREDMET: Odluka o ustrojstvu gradske uprave
- nacrt, dostavlja se

Postovani,

u prilogu dostavljamo nacrt Odluke o ustrojstvu gradske uprave. Prediaze se
da navedeni nacrt uputite Gradskom vijeéu na razmatranje i donosenje.

S postovanjem,

Prilog:
1. nacrt Odluke 0 ustrojstvu gradske uprave

2. cobrazloZenje Odluke o ustrojstvu gradske uprave
3. preslika akta koji se donoSenjem Odluke stavlja izvan snage
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Na temelju Clanka 35. toCka 4. i ¢lanka 53. stavka 3. Zakona o Ilokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne noving®, broj 33/01., 60/01. - vjerodostojno
tumadenje, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12. i 19/13.), te &lanka 19.
Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 3/13. - procisceni
tekst), Gradsko vije¢e Grada Buzeta je na sjednici 2013. donijelo

ODLUKU
o ustrojstvu gradske uprave

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduju se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela gradske uprave
Grada Buzeta (u daljinjem tekstu: upravna tijela), nadin upravljanja gradskom
upravom, odnos gradonaceinika i upravnih tijela i medusobni odnos pojedinih
upravnih tijela, osiguravanje sredstava za rad gradske uprave, te odnos gradske
uprave s gradanima.

Clanak 2.
‘Upravna tijela obavljaju poslove iz samoupravnog i upravnog djelokruga Grada
Buzeta i poslove drZzavne uprave Koji su temeljem opcih propisa povjereni Gradu
Buzetu kao jedinici lokalne samouprave.

Il. UPRAVNA TIJELA GRADSKE UPRAVE | NJIHOV DJELOKRUG

Clanak 3.

(1) Poslovi iz djelokruga gradske uprave u smisiu ove Odluke grupiraju se i
organiziraju u upravna tijela i niZze ustrojstvene jedinice, na nacelima srodnosti i
medusobne povezanosti, svrsishodnosti te udinkovitosti rada i rukovodenja.
(2) U smislu odredbi stavka 1. ovog &lanka u gradskoj upravi osnivaju se sljedeca
upravna tijela:

1. SluZba za opée poslove,

2. Upravni odjel za gospodarenje prostorom,

3. Upravni odjel za financije i gospodarstvo,

4, Upravni odjel za drustvene djelatnosti i razvojne projekte.
(3) Unutar ovih upravnih tijela mozZe se za obavljanje poslova €ije obavijanje zahtijeva
odredenu samostalnost, ustrojiti odsjeke i sluzbe kao unutarnje ustrojstvene jedinice.

1. SLUZBA ZA OPCE POSLOVE

Clanak 4.
(1) Sluzba za opce poslove (dalje: Sluzba) obavlja stru¢ne, administrativhe,
savjetodavne, protokolarne i druge poslove u vezi s radom Gradskog vijeca,
gradonaéelnika i radnih tijela, te druge srodne poslove.
(2) U poslove iz stavka 1. ovog Clanka spadaju osobito:

1. obavljanje i koordlnlranje poslova pripreme i struéni nadzor odluka opcih,
pojedinacnih i drugih akata koje donose Gradsko viijeCe, gradonacelinik te
radna tijela u djelokrugu Sluzbe,

2. nomotehni¢ka obrada odluka i opéih akata nakon donosenja na sjednicama
Gradskog vijeca,
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3. obavijanje poslova u vezi s predstavljanjem Grada u medunarodnim |
medugradskim odnosima, §to podrazumijeva | suradnju s tjelima,
ustanovama, udrugama i tvrtkama koje sudjeluju u ovim aktivnostima od
strane Grada,

4. obavlianje poslova tehnitke pripreme protokola za sveCane sjednice i prijeme
te izrada cjelokupne dokumentacije za ove namjene,

5. vodenje zapisnika sa sjednica Gradskog vijec¢a i radnih tijela u nadleZnosti

Sluzbe, izrada zaklju¢aka i drugih dokumenata sa tih sjednica,

vodenje administrativnih i drugih poslova za gradonacelnika,

obavljanje poslova vodenja potrebne dokumentacije i evidencija za

gradonacelnika i ovu SluZbu,

uredivanje i stru¢ni nadzor izdavanja ,Sluzbenih novina Grada Buzeta”,

izvje§éivanje sredstava javnog priopéavanja o radu i vaznijim dogadajima

vezanima za rad Gradskog vije¢a, gradonacelnika | gradske uprave, uz
odobrenje predsjednika Gradskog vijeca odnosno gradonacelnika,

10. uskladivanje i koordinacija djelovanja rada gradske uprave s tijelima drzavne i
regionalne vlasti, te susjednih jedinica lokalne samouprave u poslovima od
zajednickog interesa,

11.struéni poslovi i pomo¢ vije¢ima mjesnih odbora, izrada akata i dokumenata za
organizaciju i izbore u mjesnim odborima i drugi sliéni poslovi potrebni za rad
mjesne samouprave,

12.organizacijski, pravni i drugi poslovi u vezi s neposrednlm sudjelovanjem
gradana u odludivanju o lokalnim poslovima od neposrednog i svakodnevnog
utjecaja na Zivot i rad gradana (zastita potro8aca, referendum i sli¢no),

13.struéni poslovi od znadaja za Grad Buzet u podrudju zastite | spasavanja, a
narodito zastite od poZara, civilne zastite i slicno,

14.poslovi djelovodnika, prijema 1| otpreme poste, poslovi plsarnlce arhivski
poslovi i sliéno,

15. administrativno-daktilografski poslovi, vodenje ekonomata, fotokopiranje i
umnozavanje materijala,

16.poslovi iz podrudja radnih odnosa, personalni poslovi, ostvarivanja prava iz
radnog odnosa te drugi poslovi radnog i sluzbenickog prava,

17.poslovi tekuéeg odrzavanja zgrade sjediSta gradske uprave, te tekuceg i
investicijskog odrzavanja opreme i sluzbenih vozila,

18. provedba postupaka javne nabave i roba i usluga,

19.poslovi kontrole ulaza i izlaza iz zgrade sjedista gradske uprave, davanje
informacija i uputa strankama i uspostavijanje telefonskih veza za lokalnu
samoupravu i drzavna tijela s kojima je to dogovoreno,

20.poslovi ¢iséenja i zagrijavanja zgrade sjediSta gradske uprave i drzavnih tijela
za koje se te usluge obavljaju.

21.obavljanje i drugih poslova koji se odnose na rad Gradskog vijeca i
gradonacelnika te obavljanje drugih poslova koje Sluzbi odrede gradonacelnik
i Gradsko vijece.

~ o

©
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2. UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARENJE PROSTOROM

Clanak 5.
U Upravnom odjelu za gospodarenje prostorom cobavljaju se upravni i struéni poslovi
koji se odnose na:

1. postupak izrade, izmjene i dopune dokumenata prostornog planiranja |
uredenja podruéja Grada Buzeta (prostorni plan, generalni urbanisticki plan,
urbanisticki planovi, detaljni planovi uredenja i drugo),

2. izrada prijedloga potrebnih odluka i drugih akata od znaéaja za uredenje
prostora, _

3. pracenje stanja u prostoru,

4. vodenje dokumentacije o prostoru, o stanju u prostoru, izrada godisnjih
izvje§ca, programa mjera za unaprjedenje stanja u prostoru i sliéno,

5. priprema podataka i izrada struénih podloga za izradu dokumenata prostornog
uredenja,

6. izrada planova | programa pripreme zemljista te provedba politike
gospodarenja prostorom,

7. izrada potrebne dockumentacije i projekata u svrhu izdavanja lokacijskih i
gradevnih dozvola za gradevine koje gradi lokalna samouprava,

8. pripremanje i izvrSavanje opéih i pojedina¢nih akata iz podrudja:

a) uredenja naselja odnosno iz podrudja izgradnje i odrzavanja objekata i
uredaja komunalne infrastrukture,

b) osiguranja pruzanja komunalnih usluga,

c) regulacije prometa u Gradu i nadzora nad prijevozom u unutamjem
cestovnom prometu,

d) upravljanja komunainim, stambenim i poslovnim objektima i prostorom,

e) unaprjedenja kvalitete stanovanja,

f) utvrdivanja komunalne naknade, komunalnog doprinosa, poreza te
drugih naknada za koridtenje gradskog prostora te vodenje brige za
njihovu naplatu,

g) provedbe propisa o komunalnom redu,

h) propisivanja i vodenja brige o zbrinjavanju otpada, vodenja brige o
grobljima I naplati drugih komunalnih pristojbi,

9. obavljanje imovinsko-pravnih posiova za Grad, zastupanje pred pravosudnim i
upravnim tijelima te koordinacija s punomocnicima u sudskim postupcima i
upravnim postupcima pred drugim tijelima,

10.poslovi tekuéeg i investicijskog odrZzavanja zgrade sjedista gradske uprave,
drugih objekata u viasnistvu Grada te pripadajuéeg okolisa navedenih zgrada,

11.prijava i vodenje odstetnih zahtjeva za nastale Stete na gradskoj imovini,

12. provedba postupaka javne nabave i roba i usluga,

13.ugovaranje i nadzor nad odrZzavanjem zelenih povrSina, opreme nad tim
‘povréinama, &iSéenje javnih i prometnih povr§ina, odrZzavanja prometnica u
nadleZnosti lokalne samouprave i sli¢no,

14.pracenje stanja i provedba akata Gradskog vije¢a i gradonacelnika te
obavljanje nadzora iz djelckruga ovog odjela u skladu s propisima,

15.koordinacija aktivnosti pravnih osoba s javnim ovlastima koje obavljaju
posiove iz djelokruga ovog odjela,

16. obavijanje i drugih poslova koje ovom odjelu odrede gradonacelnik i Gradsko
vijece.
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3. UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE | GOSPODARSTVO

Clanak 6.
U Upravnom odjelu za financije i gospodarstvo, u skladu sa zakonom i drugim
propisima, te u skladu sa Statutom Grada Buzeta, obavijaju se osobito ovi poslovi:

1. izrada nacrta i prijedloga proraduna odnosno odiuke o priviemenom
financiranju, odgovarajucih odluka za provedbu proracuna, te godiSnjeg i
drugih obracuna prora¢una,

2. priprema odluka, opéih i pojedinacnih akata iz djelokruga financija, proracuna,
radunovodstva i gospodarstva,

3. praéenje izvr$enja prihoda i rashoda proracuna i unutarnja kontrola zakonskog
koristenja sredstava svih korisnika proracuna,

4. vodenje odgovarajuéih knjigovodstvenih poslova 1 drugih evidencia te
evidencija prihoda u skladu s propisima za gradsku upravu te ustanova i tvrtki

- u vlasnistvu Grada,

5. obracun plaéa i drugih primanja svih zaposlenih u gradskoj upravi, obracun i
‘isplata naknada ¢lanovima Gradskog vije¢a i radnih tijela te drugim osobama
koje obavljaju poslove za Grad,
izrada analiza i izvie8¢a o poslovanju Grada,
obavljanje knjigovodstvenih i financijskih poslova za vije¢a mjesnih odbora,
postupak javne nabave roba i usluga iz djelatnosti ovog odjela,
pracenje gospodarskih aktivnosti i stvaranje uvjeta za unaprjedenje
gospodarstva na podrugju Grada, :

10. poticanje poduzetnickih poslova na podrucju Grada,

11. pripremanje, izvr$avanje i nadzor nad provedbom op¢ih i pojedinaénih akata iz
djelatnosti poljoprivrede, Sumarstva, trgovine i ugostiteljstva te drugih
gospodarskih djelatnosti iz djelokruga lokalne samouprave,

- 12.posiovi promocije Grada kao jedinice lokalne samouprave koja ima uvjete za
razvoj gospodarstva | drustvenih djelatnosti (predstavljanje uredenih zona

0N,

pogodnih za gradnju proizvodnih i usluznih gospodarskih objekata,
prezentacija autohtonih proizvoda, sudjelovanje u organizaciji sajmova i
slicno),

13.naplata odStetnih zahtjeva za nastale Stete, vodenje jedinstvene evidencije o
policama osiguranja i likvidacije polica osiguranja gradske imovine,

14. provedba postupaka javne nabave i roba i usluga,

15.izrada potrebnih studija i analiza iz gospodarskih i poduzetnickih odnosa,

16.suradnja i odrzavanje kontakata sa javnim i drugim financijskim tijelima,
ustanovama i tvrtkama,

17.koordinacija aktivnosti udruga iz djelokruga ovog odjela,

18.obavljanje poslova i koordinacija aktivnosti iz podru¢ja energetske
uéinkovitosti i kori$tenja obnovljivih izvora energije,

19. obavljanje i drugih poslova koje ovom odjelu odrede gradonaéelnik i Gradsko
vijece.
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4. UPRAVNI ODJEL ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI | RAZVOJNE PROJEKTE

Clanak 7.

U Upravnom odjelu za drudtvene djelatnosti i razvojne projekte se, u skladu sa
zakonom i drugim propisima te u skladu sa Statutom Grada i ovom Odlukom,
obavijaju se osobito ovi poslovi:

1.

o~

upravni i drugi poslovi pripreme opc¢ih i pojedinaénih akata iz podrudja
predskolskog odgoja, osnovnog Skolstva i obrazovanja, zdravstvene zastite,
socijalne skrbi i brige o starim i nemoénim osobama, kulture, sporta, civilnog
drustva, turizma, tehni¢ke kulture, zastite kulturne bastine te drugih podruéja
drustvenih djelatnosti,

briga o osiguranju sredstava za zadovoljavanje javnih potreba iz podrudja
drustvenih djelatnosti,

poduzimanje mjera za odrzavanje, zastitu i podizanje materijalnog standarda i
standarda zaposlenih u ustanovama i tvrtkama koje se bave drustvenim
djelatnostima,

priprema i izrada prijedloga javnih potreba na podrudju drustvenih djelatnosti,
analiza i pracenje njihove realizacije,

koordinacija aktivnosti i briga o unaprjedenju rada javnih ustanova i udruga na
podru¢ju Grada, koje nisu posebnom odlukom stavljene u djelokrug drugog
upravnog tijela, :

pracenje 1 tumacenje zakona i drugih propisa iz podru€ja drustvenih
djelatnosti, )

briga o stipendiranju ucenika i studenata s podruc¢ja Grada,

poticanje humanitarnih aktivnosti, sponzorstava i donacija za ostvarivanje
programa humanitarnih organizacija (Crveni kriZz,-borba protiv ovisnosti i
sli¢no),

obavljanje poslova i koordinacija aktivhosti pripreme projekata koje Grad
kandidira na natjecaje nacionalnih, supranacionalnih, regionalnih i drugih
javnih tijela i organizacija,

10. provedba postupaka javne nabave i roba i usluga,
11.cbavijanje i drugih poslova koje ovom odjelu odrede gradonacdelnik i Gradsko

vijece.

Clanak 8.

Osim poslova izri€ito navedenih u ¢lancima 4. - 7. ove Odluke, upravna tijela:

1.

prate propise, stanja, probleme i pitanja iz svojeg djelokruga, te Gradskom
vijeéu, gradonacelniku i drugim nadleznim tijelima predlazu mijere, pravna
sredstva i postupke za poboljSanje stanja u svojem djelokrugu,

pripremaju | izraduju prijedloge opc¢ih i pojedinacnin akata iz djelokruga
Gradskog vije¢a, gradonacelnika i radnih tijela, te sve potrebne akte za
upravna tijela,

izvrSavaju zakone i propise, te opce akte Gradskog vijeca i gradonadelnika,
nadziru provedbu tih akata i odgovorni su za stanje u podrudju koje je u
nadleZnosti pojedinog upravnog tijela te donose pojedinacne akte kojima
rjeSavaju o pravima, obvezama i odgovornostima pravnih i fizi¢kih osoba,
azuriraju | vode evidencije i potrebnu dokumentaciju o imovini Grada iz svoje
nadleznosti,

pripremaju i daju odgovore na pitanja vijecnika, te

obavijaju i druge poslove koje im odrede Gradsko vijeée i gradonaceinik u
skladu sa zakonima i drugim propisima.
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Clanak 9.
(1) Upravna tijela obavljaju i poslove drzavne uprave kada je to odredeno zakonom ili
drugim propisima.
(2) Upravna tijela iz stavka 1. ovog &lanka obavljaju | poslove iz samoupravnog i
upravnog djelokruga Istarske Zupanije ili druge jedinice lokalne samouprave, kada se
0 tome zaklijugi sporazum izmedu Grada i Istarske Zupanije ili druge jedinice lokalne
samouprave.

Itl. UPRAVLJANJE GRADSKOM UPRAVOM

| Clanak 10.
(1) Upravnim tijelima, sukladno ovlastima temeljenima na zakonu, statutu i drugim
opcéim aktima Gradskog vijeéa i gradonadelnika, upravijaju procelnici.
(2) Procelnici, kao €elnici upravnih tijela, predstavljaju jedinicu kojom upravijaju.

Clanak 11.

(1) Unutarnje ustrojstvo i nacin rada upravnih tijela ureduje se pravilnikom o
unutarnjem redu gradske uprave, koji donosi gradonacelnik.

(2) Osim uredenja unutarnjeg ustrojstva i nacina rada pravilnikom iz stavka 1. ovog
Clanka sistematiziraju se radna mjesta | odreduje broj potrebnih sluzbenika |
namjestenika s naznakom njihovih poslova | zadaca, utvrduju strucni i drugi uvjeti za
zasnivanje radnog odnosa i za rasporedivanje na radno mjesto, propisuju poslovi,
ovlasti 1 odgovornosti siuzbenika i namjestenika te utvrduje nacin planiranja rada,
informiranja i druga pitanja od znacaja za rad upravnih tijela koja nisu uredena ovom
Odlukom ili drugim aktom.

Clanak 12. |
(1) Pro¢elnike imenuje gradonacelnik na temelju natjecaja, na neodredenoc vrijeme.
(2) Uvjete i postupak za izbor procelnika te njihova prava i obveze, osobito prava i
obveze iz rada i po osnovi rada ureduju se zakonom i u skladu sa zakonom
donesenim kolektivhim ugovorom ili pravilnicima.

Clanak 13.
Procelnik je osobno odgovoran za rad i funkcioniranje upravnog tijela kojim upravilia,
za rad sluzbenika i namjestenika u upravnom tijelu kojim rukovodi, te je osobno
odgovoran za izvr$enje svih zadataka koji su ovom Odlukom odredeni da se
obavijaju u tom upravnom tijelu.

Clanak 14.
Progelnici sudjeluju u radu Gradskog vijeéa u skladu s odredbama poslovnika o radu
Gradskog vijeca.

IV. ODNOS GRADONACELNIKA | UPRAVNIH TIJELA, TE MEDUSOBNI ODNOSI
UPRAVNIH TIJELA

Clanak 15.
Upravna tijela samostalna su u okvirima svojeg djelokruga, a za svoj rad te za
pravovremeno i zakonito obavljanje poslova odgovorna su gradonacelniku.
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Clanak 16.
(1) Gradonacdelnik usmjerava, uskladuje, koordinira i nadzire rad upravnih tijela. _
(2) Gradonacelnik u provedbi nadzora nad obavijanjem poslova gradske uprave
moze:

1. raspraviti stanje u pojedinom upravnom tijelu i odrediti mjere koje je to tijelo
duzno poduzeti radi izvrSavanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada,
kao i poslova drzavne uprave prenijetih na Grad,
raspravljati o radu i razrijesiti elnika upravnog tijela,
predlozZiti pokretanje postupaka za utvrdivanje osobne odgovornosti ¢elnika
upravnog tijela odnosno sluzbenika i namjestenika u gradskoj upravi, te
4. poduzimati druge mjere i radnje u skladu s propisima i opéim aktima Grada

Buzeta.

wro

Clanak 17.
Upravna tijela duzna su najkasnije do kraja veljace tekuce godine dostaviti
gradonacelniku izvjesS¢e o svojem radu i izvrSenju zadataka u protekloj kalendarskoj
godini, a najkasnije do 15. listopada tekuce godine duzna su gradonacelniku dostaviti
nacrt programa rada za iducu kalendarsku godinu.

_ Clanak 18.
(1) Radi razmatranja opée i tekuée problematike i pitanja iz djelokruga upravnih tijela
te za rjeSavanje i izvrSavanje tekucih zadaca gradonaceinik moZe sazvatli kolegij
gradske uprave.
(2) Kolegij gradske uprave ¢ine gradonacelnik, zamjenik gradonadelnika i pro¢elnici.
Gradonacelnik moze za potrebe rasprave o pojedinim poslovima na kolegij gradske
uprave pozvati i druge osobe.

Clanak 19.
Upravna tijela duzna su medusobno suradivati i pruzati struénu pomoé¢ u svojem
djelokrugu, dostavljati podatke, evidencije, uskladivati planove rada, organizirati
zajedniCka stru¢na savjetovanja, te poticati i druge oblike suradnje.

Clanak 20.
U sukobu nadleZnosti izmedu upravnih tijela odlu€uje gradonacelnik.

V. SREDSTVA ZA RAD GRADSKE UPRAVE

Clanak 21.
(1) Sredstva za rad gradske uprave u smislu ove Odluke osiguravaju se u Prora¢unu
Grada Buzeta, te iz drugih izvora u skladu sa zakonom i drugim propisima.
(2) Sredstva za rad pojedinih upravnih tijela planiraju se odvojeno od sredstava za
programe javnih potreba.

V1. ODNOSI UPRAVNIH TIJELA | GRADANA

Clanak 22.
(1) Odnosi upravnih tijela i gradana temelje se na medusobnoj suradnji i povjerenju te
postivanju dostojanstva svake osobe.
(2) Upravna tijela duzna su davati gradanima i pravnim osobama podatke, obavijesti |
upute i pruzati struénu pomo¢ u poslovima radi kojih se navedeni obrac¢aju upravnim
tijelima.
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(3) lznodenje odredenih podataka moze se uskratiti samo ako bi to predstavijalo
povredu duznosti Cuvanja tajne utvrdene Zakonom ili ako bi to bilo u suprotnosti s
drugim op¢im aktima kojima se §tite interesi gradana i pravnih osoba.

Clanak 23.
(1) Podatke ili informacije o poslovima iz nadleznosti upravnih tijela u cijelosti ili u
pojedinim segmentima moze davati gradonacelnik.
(2) ProCelnici mogu davati podatke i informacije o poslovima svojeg upravnog tijela
na temelju ovlastenja gradonacelnika.
(3) Zamjenik gradonacelnika ili sluzbenik u svojstvu glasnogovornika kojeg posebno
odredi gradenacelnik mogu davati podatke i informacije © svim poslovima gradske
uprave.

Clanak 24.
(1) Procelnici mogu odrzati konferenciju s predstavnicima sredstava javnog
priopéavanja o znadlajnim pitanjima obavljanja poslova iz svojeg djelokruga na
temelju ovlastenja gradonadelnika.
(2) Gradonacelnik, zamjenik gradonacelnika i glasnogovornik iz ¢lanka 23. stavak 3.
ove Odluke mogu odrzati konferenciju s predstavnicima javnog priopéavanja i iznositi
podatke o svim poslovima i problemima gradske uprave.

Clanak 25.
(1) Upravna tijela duzna su omoguciti gradanima i pravnim osobama podnosenje
prigovora odnosno prituzbt na njihov rad, kao i na nepravilan rad i odnos sluzbenika
kad iIm se obracaju radi ostvarenja svojih prava i interesa.
(2) Upravna tijela duZna su u svojim sluzbenim prostorijama osigurati potrebna
tehnicka i druga sredstva za podnosenje prigovora odnosno prituzbi (knjiga prituzbi,
kutija za prituZzbe) kao i omoguciti usmeno izjavljivanje prigovora odnosno prituzbe.
(3) Prigovore odnosno prituzbe na rad sluzbenika i namjestenika obvezatno razmatra
procelnik na rad Cijeg se upravnog tijela one odnose, a razmatra ih i Odbor za
predstavke i prituzbe Gradskog vijeca. Prigovor ili prituZzbu na rad procelnika
razmatra gradonacelnik.
(4) Na podnijeti prigovor osoba na koju se odnosi prigovor odnosno prituzba je duZan
pisano odgovoriti u roku od 30 dana od dana podnoSenja prigovora odnosno
prituzbe.

Clanak 26.
Tjedni i dnevni raspored radnog vremena, uredovne dane i druga pitanja u vezi
radnog vremena u upravnim tijelima ureduju se posebnom odlukom koju donosi
gradonaceinik.

Clanak 27. |
(1) Na odgovaraju¢em mjestu u zgradi u kojoj su smjestena upravna tijela mora biti
istaknut naziv tijela i shematski prikaz smjestaja tih tijela u zgradi.
(2) Na ulazu u svaku sluzbenu prostoriju moraju biti istaknuta imena sluzbenika i
namjestenika i naznaka poslova koje obavljaju.

Clanak 28.
Na pitanja odnosa upravnih tijela i gradana koja nisu uredena ovom Odiukom
odgovarajuce se primjenjuju odredbe propisa kojima je ureden odnos tijela drzavne
uprave i gradana.
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Vil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Gradonacelnik ¢e pravilnik iz ¢lanka 11. ove Odluke uskladiti u roku od 60 dana od
dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 30.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojsivu Gradske
uprave (,Sluzbene novine Grada Buzeta®, broj 4/09.).

Clanak 31.
Ova QOdluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama
Grada Buzeta”.

KLASA: 021-05/13-01/
URBROJ: 2106/01-01-13-1
Buzet, 2013.

GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
Damir Sirotié



OBRAZLOZENJE

I. PRAVNI TEMELJ ZA DONOSENJE OVOG AKTA

Pravni temel] za donosenje ovog akta su ¢lanak 53. stavak 3. Zakona o
lokalnoj i podruénoj (regionalnoj} samoupravi ("Narodne novine", broj 33/01., 60/01.,
129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12. i 19/13.), odnosno C&lanak 61.
stavak 3. Statuta Grada Buzeta ("Sluzbene novine Grada Buzeta", broj 3/13. -
prodi§éeni tekst) kojima se odreduje da se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada
ureduju opéim aktom koji donosi Gradsko vijece.

Dalje se Statutom ureduje da se upravna tijela ustrojavaju se kao upravni
odjeli i sluzbe, te da upravnim tijelom upravljaju procelnici.

Clankom 19. Statuta Grada Buzeta propisana je nadleznost Gradskog vijeca
Grada Buzeta, a ¢lankom 92. utvrdene su vrste akata koje u svojem radu donosi.

Il. OSNOVNA PITANJA KOJA SE UREBUJU OVIM AKTOM | POSLJEDICE KOJE
CE NASTATI NJEGOVIM DONOSENJEM

S obzirom na potrebu izvrénog tijela koje izravno upravlja radom svih upravnih
tijela Grada za preraspodjelom djelokruga pojedinih upravnih tijela, s obzirom na
potrebu prosirenja taksativnog popisa pojedinih poslova koja upravna tijela obavljaju
u svojem ranije uspostavljenom djelokrugu te s obzirom na misljenje Ministarstva
uprave da su odredbe o nazivima upravnih tijela kogentne naravi, pristupili smo izradi
nacrta nove Odiuke o ustrojstvu gradske uprave.

Prvi dio izmjena u odnosu na postojecu odluku obuhvatio je uskladivanje
nazivija sa odredbama relevantnih propisa i uglavnom se odnose na izmjenu naziva
Ureda gradonacelnika u Sluzbu za opée poslove. Naime, unato¢ Cinjenici $to mnogi
gradovi u Hrvatskoj imaju upravna tijela koja uredno i nesmetano nose naziv ured
gradonadelnika, ured grada, kabinet gradonagelnika i sliéno, poevéi od Zagreba,
Rijeke, Osijeka ili Splita, Ministarstvo uprave inzistira da upravna tijela jedinica lokalne
samouprave mogu biti samo upravni odjeli i sluzbe. iz tog razloga, prediaze se
preimenovanje sadasnjeg ureda gradonacelnika, te ujedno i naziv radnog mijesta
Celnika tog upravnog tijela iz predstojnik u procelnik. Navedene izmjene unesene su
u cijeli predlozeni tekst.

S obzirom da predlozena Sluzba za opée poslove obuhvaéa poslove usko
administrativne, koordinativhe, protokolarne naravi te sve opée poslove koje nisu
izrijekom odredenog djelokruga, kao i poslove stru¢ne sluzbe Gradskog vijeca (Sto
ukljuéuje izravnu odgovornost prema Gradskom vijeéu u tom dijelu poslova) te Sirinu
dodijelienog djelokruga poslova, predlaze se razlikovanje ovog opceg upravnog tijela
u odnosu na druga upravna tijela i samim nazivom.

Nakon toga, u skladu sa uputama gradonacelnika, unesene su izmjene
vezane za preraspodijelu djelokruga pojedinih upravnih tijela. U prvom redu, predlaze
se prenoSenje poslova samouprave i uprave s ranijeg Upravnog odjela za
samoupravu, upravu i drustvene djelatnosti na Sluzbu za opce poslove, Cime se
zaokruZuje narav Sluzbe kao upravnog tijela za opée poslove.




U odnosu na dosadasnji ustroj, predlaze se prosirivanje djelokruga Upravnog
odjela za gospodarenje prostorom na poslove tekuéeg i investicijskog odrZavanja
zgrade sjediSta gradske uprave, drugih objekata u viasnistvu Grada te pripadajuceg
okolida navedenih zgrada (s obzirom da se radi o upravnom tijelu koje ima educirane
sluzbenike za navedene poslove); zatim na provedbu i koordinaciju postupaka javne
nabave | roba i usluga za cijelu gradsku upravu (s obzirom da se radi o upravnom
tijelu koje ima educirane sluZzbenike za provedbu postupaka javne nabave); te na
poslove vezane za odstetne zahtjeve zbog nastalih $teta na gradskoj imovini.

U odnosu na dosadasnji ustroj, predlaze se proSirivanje djelokruga Upravnog
odjela za financije i gospodarstvo na poslove i aktivnosti iz podruéja energetske
uc€inkovitosti i koriStenja obnovljivih izvora energije.

Na koncu, u odnosu na dosadas$nji ustroj, predloZzenim prenogenjem poslova
samouprave i uprave s ranijeg Upravnog odjela za samoupravu, upravu i drustvene
djelatnosti na sadasnju Sluzbu za opce poslove namece se potreba izmjene naziva
upravnog tijela. S obzirom da se za navedeno upravno tijelo prediaze rasporedivanje
svih poslova i aktivhosti pripreme projekata koje Grad kandidira na natjecaje
nacionalnih, supranacionalnih, regionalnih i drugih javnih tijela i organizacija,
predlaZe se i novi naziv, Upravni odjel za drustvene djelatnosti i razvojne projekte.

- Smisao navedene izmjene je da se navedeno tijelo zaduZi da bude
administrativni nositel] izrade projekata, a sva upravna tijela u svojem djelokrugu
pruzaju stru¢nu i tehniCku potporu u cilju uspjesSnog kandidiranja Grada na dodatna
sredstva.

Ovim se prijedlogom zaokruzuje najsustavnija izmjena sustava rada gradske
uprave od osnutka Grada Buzeta, koja je nastala s ciljiem da se zaokruze, grupiraju
te prenese opterecenje odredenim poslovima prema njihovoj srodnosti u pojedinim
upravnim tijelima.

ill. FINANCIJSKA SREDSTVA POTREBNA ZA PROVEDBU OVOG AKTA

Potrebna financijska sredstva za rad upravnih tijela osiguravaju se u
Proraéunu Grada Buzeta za 2013. godinu.

Predés@nik Urgdi-ixadonadcelnika



Na temelju &élanka 35. toc¢ka 5. i ¢lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj 33/01., 60/01. - vjerodostojno
tumacenje, 129/05., 109/07. i 125/08.), te c¢lanka 19. Statuta Grada Buzeta
(,.Sluzbene novine Grada Buzeta®, broj 4/09.), Gradsko vije¢e Grada Buzeta je na
sjednici 19. lipnja 2009. donijelo

ODLUKU
o ustrojstvu gradske uprave

. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduju se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela gradske uprave
Grada Buzeta (u daljnjem tekstu: gradska uprava), nacin upravljanja gradskom
upravom, odnos gradonacelnika i upravnih tijela gradske uprave i medusobni odnos
pojedinih upravnih tijela gradske uprave, osiguravanje sredstava za rad gradske
uprave, te odnos gradske uprave s gradanima.

Clanak 2.
Upravna tijela gradske uprave obavijaju poslove iz samoupravnog i upravnog
djelokruga Grada Buzeta i poslove drzavne uprave koji su temeljem opc¢ih propisa

~ povjereni Gradu Buzetu kao jedinici lokalne samouprave.

Il. UPRAVNA TIJELA GRADSKE UPRAVE | NJIHOV DJELOKRUG

Clanak 3.
(1) Poslovi iz djelokruga gradske uprave u smislu ove Odluke grupiraju se |
organiziraju u upravna tijela gradske uprave i nize ustrojstvene jedinice, na nacelima

-~ srodnosti 1 medusobne povezanosti, svrsishodnosti fe ucinkovitosti rada i

rukovodenja.
{2) U smislu odredbi stavka 1. ovog Clanka u gradskoj upravi osnivaju se sljedeca
upravna tijela:

1. Ured gradonacdelnika,

2. Upravni odjel za gospodarenje prostorom,

3. Upravni odjel za financije i gospodarstvo,

4. Upravni odjel za samoupravu, upravu i drustvene djelatnosti.
(3) Unutar ovih tijela gradske uprave moZe se za obavljanje poslova, ¢ije obavljanje
zahtjeva odredenu samostalnost, ustrojiti odsjeke i sluzbe kao unutarnje ustrojstvene
jedinice.

1. URED GRADONACELNIKA

Clanak 4.
(1) Ured gradonacelnika obavlja stru¢ne, administrativne, savjetodavne, protokolarne
i druge poslove u vezi s radom Gradskog vije¢a, gradonacdelnika i radnih tijela, te
druge srodne poslove.
(2) U poslove iz stavka 1. ovog clanka spadaju osoblto
1. pripremanje odluka, opcih, pojedinacnih i druglh akata za SJednlce
Gradskog vijeca i radnih tijela, te koordiniranje poslova pripreme odluka i
akata iz njihove nadleznosti, _
2. pripremanje nacrta i prijedloga akata i drugih materijala iz djelokruga
_ gradonacelnika i Ureda gradonacelnika,

QOdiuka o ustrojstvu gradske uprave (,Sluzbene novine Grada Buzeta", broj 4/09.)



ok

3. struéni nadzor odluka i opcih akata nakon donofenja na sjednicama
Gradskog vueoa i njihovo objavljivanje u ,Sluzbenim novinama Grada
Buzeta®,

pracenje provodenja opc¢ih propisa i propisa iz stavka 2. ovog &lanka,

stru¢ni nadzor akata i drugih materijala koji se dostavljaju Gradskom vije¢u

‘I gradonacelniku i radnim tijelima u vezi njihove uskladenosti sa zakonom i

drugim propisima,

6. poslovi u vezi s predstavijanjem Grada u medunarodnim i medugradskim
odnosima, §to podrazumijeva i suradnju s tijelima, ustanovama, udrugama i
tvrtkama koje sudjeluju u ovim aktivnostima od strane Grada,

7. pripremanje protokola za svecane sjednice i prijeme te izrada cjelokupne
dokumentacije za ove namjene,

8. vodenje zapisnika sa sjednica Gradskog vijeéa i radnih tijela, izrada
zakljucaka i drugih dokumenata sa tih sjednica,

9. vodenje administrativnih i drugih poslova za gradonacelnika,

10.poslovi vedenja potrebne dokumentacije i evidencija za gradonacelnika,
zamjenika gradonacelnika i Ured gradonadelnika,

11.uredivanje i struéni nadzor izdavanja ,SluZbenih novina Grada Buzeta®,

12.1zvjeS€ivanje sredstava javnog pricpcavanja o radu i vaznijim dogadajima
vezanima za rad Gradskog vije¢a, gradonadelnika i upravnih tijela gradske
uprave uz odobrenje gradonacelnika i predsjednika Gradskog vijeca,

13.uskladivanje i koordinacija djelovanja rada upravnih tijela gradske uprave s
tijelima drzavne i regionalne viasti, te susjednih jedinica lokalne
samouprave u posiovima od zajednitkog interesa,

14.struCni poslovi I pomo¢ vije¢ima mjesnih odbora, izrada akata i
dokumenata za organizaciju i izbore u mjesnim odborima i druge sliéne
poslove potrebne za rad mjesne samouprave,

15. organizacijski, pravni i drugi poslovi u vezi s neposrednim sudjelovanjem
gradana u odiu€ivanju o lokalnim poslovima od neposrednog i
svakodnevnog utjecaja na Zivot i rad gradana (zastita potro$aéa,
referendum i sli¢no),

16. strucni poslovi od znacaja za Grad Buzet u podrudju zastite i spasavanja, a
naro€ito vatrogastva, zastite od poZara, civilne zastite i sli¢no,

17.koordinacija aktivnosti udruga iz djelokruga Ureda gradonacelnika,

18.obavljanje i drugih poslova koji se odnose na rad Gradskog vijeca i
gradonacelnika te obavljanje drugih posiova koje Uredu odrede
gradonacelnik i Gradsko vijece.

2. UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARENJE PROSTOROM

Clanak 5.

U Upravnom odjelu za gospodarenje prostorom obavijaju se upravni i struéni poslovi
koji se odnose na:

1.

Bw

postupak izrade, izmjene i dopune dokumenata prostornog planiranja i
uredenja podru¢ja Grada Buzeta (prostorni plan, generalni urbanisti¢ki plan,
urbanisticki planovi, detaljni planovi uredenja i sli¢no),

izrada prijedloga potrebnih odluka i drugih akata od znacaja za uredenje
prostora,

pracenje stanja u prostoru,

vodenje dokumentacije o prostoru, o stanju u prostoru, izrada godi§njih
izvje§c¢a, programa mjera za unaprjedenje stanja u prostoru i sli¢no,

Odluka o ustrojstvu gradske uprave (,SluZbene novine Grada Buzeta”, broj 4/08.)



5. priprema podataka i izrada struénih podloga za izradu dokumenata prostornog
uredenja,

6. izrada planova | programa pripreme zemljista te provedba poiitike
gospodarenja prostorom,

7. izrada potrebne dokumentacije i projekata u svrhu ishodenja lokacijskih i
gradevnih dozvola za gradevine koje gradi lokalna samouprava,

8. pripremanje i izvr8avanje opcih i pojedinaénih akata iz podruéja:

a) uredenja naselja odnosno iz podruéja izgradnje i odrzavanja objekata i

uredaja komunalne infrastrukfure,

b) iz pedrudja osiguranja pruzanja komunalnih usluga,
c) iz podrugja regulacije prometa u Gradu i nadzora nad prijevozom u

unutarnjem cestovnom prometu,

d) upravljanja komunalnim, stambenim i postovnim objektima i prostorom,
e} unaprjedivanje kvalitete stanovanija,

f)

utvrdivanja komunalne naknade, komunalnog doprinosa, poreza te
drugih naknada za koridtenje gradskog prostora te vodenje brige za
njihovu napiatu,

g) provodenje propisa o kemunalnom redu,
h) propisivanje - vodenje brige o zbrinjavanju otpada, vodenje brige o

grobljima i naplata drugih komunalnih pristojbi,

9. imovinsko-pravni poslovi, zastupanje Grada i gradonaceinika pred
- pravosudnim i upravnim tijelima te koordinacija s ocpunomoéenicima u sudskim

postupcima i upravnim postupcima pred drugim tijelima, -

10. provodenje postupka javne nabave i roba i usluga iz djelatnosti Odjela,

11.ugovaranje 1 nadzor nad odrZzavanjem zelenih povrdina, opreme nad tim
povrsinama, ciScenje javnih i prometnih povrSina, odrzavanja prometnica u
nadleznosti lokalne samouprave i sli¢no,

12.pracenje stanja i provodenje akata Gradskog vijec¢a i gradonacelnika te
obavljanje nadzora iz djelokruga Odjela u skladu s propisima,

13.obavljanje i drugih slicnih poslova koje Odjelu naloze Gradsko vijeée i
gradonacelnik.

3. UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE | GOSPODARSTVO

Clanak 6.

U Upravnom odjelu za financije i gospodarstvo u skladu sa zakonom i drugim

propisima
1.

2
3.
4

, te u skladu sa Statutom Grada Buzeta obavljaju se osobito ovi poslovi:

izrada nacrta i prijedloga prorac¢una odnosno odluke © privremenom
financiranju,

. izrada odgovarajucih odluka za provedbu proraduna,

izrada godisSnjeg i drugih obraéuna proracuna,

. priprema odluka, op¢ih i1 pojedinaénih akata iz djelokruga financija,

proracuna, racunovodstva i gospodarstva,
praéenje izvrSenja prihoda i rashoda proraduna i unutarnja kontrola
zakonskog koridtenja sredstava svih korisnika proracuna,

vodenje odgovarajucih knjigovodstvenih posiova i drugih evidencija te

evidencija prihoda u skladu s propisima za gradsku upravu te ustanove i
drustva u vlasnistvu grada i drugih koje odrede Gradsko vijece i
gradeonacelnik,

obracun placéa i drugih primanja djelatnika gradske uprave, obradun i
isplata naknade c¢lanovima Gradskog vijeda i radnih tijela te drugim
osobama koje obavljaju posiove za Grad Buzet,

QOdluka o ustrojstvu gradske uprave {,Sluzbene novine Grada Buzeta", broj 4/09.)



8. izrada analiza i izvje$Ca o poslovanju,

9. obavijanje knjigovodstva i financijskih poslova za vije¢a mjesnih odbora,

10.naplata odstetnih zahtjeva za nastale $tete, vodenje jedinstvene evidencije
o policama osiguranja i likvidacije polica osiguranja gradske imovine,

11. postupak javne nabave roba i usiuga iz djelatnostt odjela,

12.pracenje gospodarskih aktivnosti | stvaranje uvjeta za unaprjedenje

- gospodarstva na podrucju grada,

13. poticanje poduzetnickih posilova,

14. pripremanje, izvr§avanje i nadzor nad provodenjem opcih i pojedinaénih
akata iz djelatnosti poljoprivrede, Sumarstva, trgovine i ugostiteljstva te
drugih sli¢nih djelatnosti iz djelokruga lokalne samouprave,

15.promocija Grada Buzeta kao jedinice lokalne samouprave koja ima uvjete
za razvoj gospodarstva i drustvenih djelatnosti (predstavljanje uredenih
zona pogodnih za gradnju proizvodnih i usluznih gospodarskih objekata,
prezentacija autohtonih proizvoda Buzestine, sudjelovanje u organizaciji
sajmova i sli¢no),

16.izrada potrebnih studija i analiza iz gospodarskih i poduzetnickih odnosa,

17.suradnja i odrZavanje kontakata s Financijskom agencijom, drugim
financijskim tijelima i ustanovama,

18.drugi poslovi koji su zakonom i propisima stavijeni u nadleznosti ocvog
odjela i poslovi koji odjelu naloZze Gradsko vijeée i gradonadeinik.

4. UPRAVNI ODJEL ZA SAMOUPRAVU, UPRAVU | DRUSTVENE DJELATNOSTI

Clanak 7.

(1) U Upravnom odjelu za samoupravu, upravu i drustvene djelatnosti se, u skladu sa
zakonom i drugim propisima te u skiadu sa Statutom Grada i ovom Odlukom
obavljaju narodito ovi poslovi:

a) opci poslovi iz djelokruga samouprave t uprave te

b) poslovi koji se odnose na drustvene djelatnosti.
(2) Pod opc¢im poslovima podrazumijevaju se:

1.

2.

3.

8.

poslovi djelovodnika, prijema i1 otpreme poste, poslovi pisarnice, arhivski
poslovi i sli¢no,

administrativno-daktilografski poslovi, vodenje ekonomata, fotokopiranje i
umnozavanje materijala,

poslovi iz podrugja radnih odnosa, personalni poslovi, ostvarivanja prava iz
radnog odnosa te drugi poslovi radnog i sluzbenickog prava,

pracenje i tumacenje zakona i drugih propisa iz djelokruga samouprave,
uprave i drustvenih djelatnosti,

drugi op¢i 1 pravni poslovi koji se ne cbavljaju u drugim upravnim odjelima, a
prema propisima i ovoj Odluci spadaju u djelokrug lokalne samouprave,
poslovi tekuceg i investicijskog odrZavanja objekata, opreme, prostorija,
sluzbenih vozila i ckoli$a zgrade sjedista gradske uprave,

poslovi kontrole ulaza i izlaza iz zgrade sjediSta gradske uprave, davanje
informacija i uputa strankama i uspostavijanje telefonskih veza za lokalnu
samoupravu i drzavna tijela s kojima je to dogovoreno,

poslovi CiS¢enja i zagrijavanja prostorija zgrade sjediSta gradske uprave i
drzavnih tijela za koje se te usluge obavljaju.

(3) Osim navedenih opc¢ih poslova u ovom odjelu obavijaju se i upravni i drugi
poslovi, te pripremaju odluke, op¢i pojedinacni akti iz djelokruga lokalne samouprave
koji se odnose na drustvene djelatnosti i to: predskolski odgoj, osnovno skolstvo i
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obrazovanje, zdravstvenu zastitu, socijalu skrb i brigu o starima i nemo¢nima, kulturu,
sport, tehnicku kulturu, zastitu kulturne bastine, te druge slicne poslove.
(4) Pod poslovima iz stavka 3. ovog &lanka naroCito se podrazumijevaju:

1.

2.

3.

briga o osiguranju sredstava za zadovoljavanje javnih potreba u navedenim
djelatnostima,

poduzimanje mjera za odrzavanje, zastitu i podizanje materijainog standarda i
standarda zaposlenih u tim djelatnostima,

pripremanje i izrada prijedicga javnih potreba iz ovih djelatnosti, analiza i
prac’:enje njihove realizacije,

poslovi i vodenje postupaka javne nabave za sve radove i usluge koji nisu u
izriitoj nadleZnosti drugih odjela

briga o stipendiranju u¢enika i studenata,

briga o unaprjedenju rada udruga iz djelokruga odjela,

poticanje humanitarnih aktivnosti, sponzorstva i donatorstva za ostvarivanje
programa humanitarnih organizacija (Crveni kriz, borba protiv ovisnosti i
sliéno),

. drugi poslovi iz ovih djelatnosti odredeni zakonima ili drugim propisima te

poslovi koje odjelu naloze Gradsko vijece ili gradonaceinik.

Clanak 8.

Osim poslova izri¢ito navedenih u élancima 4., 5., 6. i 7. ove Odluke, upravna tijela
gradske uprave:

1.

prate propise, stanja, probleme i pitanja iz svojeg djelokruga, te Gradskom
vijecu, gradonacelniku i drugim nadleznim tijelima predlazu mjere, pravna
sredstva i postupke za pcboljSanje stanja u svojem djelokrugu,

pripremaju i izraduju prijedloge op¢ih i pojedinaénih akata iz djelokruga
Gradskog vije¢a, gradonacelnika i radnih tijela, te sve potrebne akte za
upravna tijela gradske uprave,

izvrSavaju zakone i propise, te opce akte Gradskog vijeca i gradonacelnika,
nadziru provedbu tih akata i odgovorni su za stanje u podrucju koje je u
nadleznosti pojedinog upravnog tijela gradske uprave te donose pojedinatne
akte kojima rjeSavaju o pravima, obvezama i odgovornostima pravnih i fizi€kih
osoba,

azuriraju i vode evidencije i potrebnu dokumentaciju o imovini Grada Buzeta iz
svoje nadleznosti,

pripremaju i daju odgovore na pitanja vijecnika, te

obavljaju i druge posiove koje im odrede Gradsko vijece i gradonacelnik u
skladu sa zakonima i drugim propisima.

Clanak 9.

(1) Upravna tijela gradske uprave obavijaju i posiove drzavne uprave kada je to
odredeno zakonom ili drugim propisima.

(2) Upravna tijela iz stavka 1. ovog &lanka obavljaju i poslove iz samoupravnog i
upravnog djelokruga Istarske Zupanije ili druge jedinice lokalne samouprave, kada se
o tome zaklju¢i Sporazum izmedu Grada i Istarske Zupanije ili druge jedinice lokalne
samouprave. -
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Hl. UPRAVLJANJE GRADSKOM UPRAVOM

“Clanak 10.
(1) Upravnim tijelima gradske uprave, sukladno ovlastima temeljenim na zakonu,
statutu i drugim op¢im aktima Gradskog vije¢a i gradonacelnika, upravijaju procelnici,
a Uredom predstojnik.
(2) Progelnici i predstojnik, kao €elnici upravnih tijela gradske uprave, predstavljaju
jedinicu kojom upravl;aju

~ Clanak 11.

(1) Unutarnje ustrojstvo i nadin rada upravnih tijela gradske uprave ureduje se
Pravilnikom o unutarnjem redu gradske uprave, kojeg donosi gradonacelnik.

(2) Osim uredenja unutarnjeg ustrojstva i na€ina rada Pravilnikom iz stavka 1. ovog
Clanka sistematiziraju se radna mijesta t odreduje broj potrebnih sluzbenika i
namjestenika s naznakom njihovih poslova i zadaca, utvrduju strucni i drugi uvjeti za
zasnivanje radnog odnosa i za rasporedivanje na radno mjesto, propisuju poslovi,
ovlasti i odgovornosti sluZbenika i namjestenika te utvrduje nacin planiranja rada,
informiranja i druga pitanja od znacaja za rad upravnih tijela gradske uprave koja nisu
uredena ovom Odlukom ili drugim aktom.

Clanak 12.
(1) Celnike upravnih tijela gradske uprave imenuje gradonacelnik na temelju
natjecaja.
(2) Celnici iz stavka 1. ovog &lanka imenuju se na neodredeno vrijeme.
(3) Uvjete i postupak za izbor &elnika iz stavka 1. ovog &lanka te njihova prava i
obveze, osobito prava i obveze iz rada i po osnovi rada koje nisu uredene zakonom i
kolektivnim ugovorom ureduju se Pravilnikom iz ¢lanka 11. ove Odluke.

Clanak 13.
Celnik upravnog tijela gradske uprave osobno je odgovoran za rad i funkcioniranje
tijela kojima upravlja, te za rad sluZbenika i namjestenika u toj jedinici, te je osobno
odgovoran za izvrSenje svih zadataka koji su ovom Odlukom odredeni da se
obavljaju u toj jedinici.

. Clanak 14.
Celnici tijela upravnih tijela gradske uprave sudjeluju u radu Gradskog vije¢a u skiadu
s odredbama poslovnika o radu Gradskog vijeca.

IV. ODNOS GRADONACELNIKA | UPRAVNIH TIJELA GRADSKE UPRAVE, TE
MEBUSOBNI ODNOSI UPRAVNIH TIJELA GRADSKE UPRAVE

Clanak 15.
Upravna tijela gradske uprave samostalne su u okvirima svojeg djelokruga, a za svoj
rad te za pravovremeno i zakonito obavljanje poslova odgovorne su gradonacelniku.

Clanak 186,
(1) Gradonacelnik usmijerava, uskladuje, koordinira i nadzire rad upravnih tiela
gradske uprave.
(2) Gradonacelnik u provedbi nadzora nad obavljanjem poslova gradske uprave
moze: '
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1. raspraviti stanje u pojedinom upravnom tijelu gradske uprave i odrediti mjere
koje je ta jedinica duzno poduzeti radi izvr§avanja poslova iz samoupravnog
djelokruga Grada, kao i poslova drzavne uprave prenijetih na Grad,

2. raspravljati o radu i razrijesiti Celnika upravnog tijela gradske uprave,

3. predioziti pokretanje postupaka za utvrdivanje osobne odgovornosti ¢elnika
upravnog tijela gradske uprave te sluzbenika i namjestenika gradske uprave,
te

4. poduzimati druge mjere i radnje u skladu s prop|3|ma i opéim aktima Grada
Buzeta.

_ Clanak 17.

Upravna tijela gradske uprave duzne su najkasnije do kraja velja¢e tekuée godine
dostaviti gradonacelniku izvieS¢e o svojem radu i izvr§enju zadataka u protekloj
kalendarskoj godini, a najkasnije do 15. listopada tekuée godine duZna su
gradonacelniku dostaviti nacrt programa rada za iduc¢u kalendarsku godinu.

Clanak 18.
(1) Radi razmatranja opc¢e i tekuce problematike i pitanja iz djelokruga upravnih tijela
gradske uprave te za rjeSavanje i izvrSavanje tekucéih zadaca gradonadelnik moze
osnovati Kolegij gradske uprave.
(2) Kolegij gradske uprave &ine ¢elnici upravnih tijela gradske uprave. Gradonacéelnik
moZe za potrebe rasprave o pojedinim poslovima na s;edmcu Kolegija gradske
uprave pozvati i druge sluzbenike gradske uprave.

Clanak 19.
Upravna tijela gradske uprave duzna su medusobno suradivati i pruzati-struénu
pomao¢ drugim upravnim tijelima gradske uprave u svojem djelokrugu, dostavijati
podatke, evidencije, uskladivatt planove rada, organizirati zajedni¢ka struc¢na
savjetovanja, te poticati i druge oblike suradnje.

Clanak 20.
U sukobu nadieznosti izmedu upravnih tijela gradske uprave odluCuje gradonacelinik.

V. SREDSTVA ZA RAD GRADSKE UPRAVE

Clanak 21.
(1) Sredstva za rad upravnih tijela gradske uprave u smislu ove Odluke osiguravaju
se u ProraCunu Grada Buzeta, te iz drugih izvora u skladu sa zakonom i drugim
propisima.
(2) Sredstva za rad upravnih tijela gradske uprave planiraju se odvojeno od
sredstava za programe javnih potreba.

V1. ODNOSI UPRAVNIH TIJELA GRADSKE UPRAVE | GRADANA

Clanak 22.
(1) Odnosi upravnih tijela gradske uprave i gradana temelje se na medusobnogj
suradnji i povierenju te postivanju dostojanstva svake osobe.
(2) Upravna tijela gradske uprave duzna su davati gradanima i pravnim osobama
podatke, obavijesti i upute i pruzati struénu pomo¢ u poslovima radi kojih se obraéaju
upravnim tijelima gradske uprave.
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(3) Iznosenje odredenih podataka moZe se uskratiti samo ako bi to predstavljalo
povredu duznosti Suvanja tajne utvrdene Zakonom ili ako bi to bilo u suprotnosti s
drugim opcéim aktima kojima se stite interesi gradana i pravnih osoba.

Clanak 23.
(1) Podatke ili informacije o poslovima iz nadleznosti upravnih tijela gradske uprave u
cijelosti ili u pojedinim segmentima moze davati gradonacelnik.
(2) Celnici upravnih tijela gradske uprave, na temelju ovlastenja gradonadelnika,
mogu davati podatke i informacije samo o poslovima upravnih tijela gradske uprave
kojima upravijaju, a mogu ovlastiti i pojedine sluzbenike za davanje odredenih
podataka. o
(3) Sluzbenik gradske uprave kojeg posebno odredi gradonacelnik, moze u svojstvu
glasnogovornika davati podatke i informacije o svim poslovima gradske uprave.

Clanak 24. |
(1) Celnici upravnih tijela gradske uprave, na temelju ovlastenja gradonadelnika,
mogu o znacajnim pitanjima obavljanja poslova iz svojeg djelokruga odrzati
konferencije s predstavnicima sredstava javnog priopéavanja.
(2) Gradonacelnik i glasnogovornik iz ¢lanka 23. stavka 3. ove Odluke mogu odrzati
konferenciju s predstavnicima javnog priopCavanja i iznositi podatke o svim
poslovima i problemima gradske uprave.

Clanak 25.
(1) Upravna tijela gradske uprave duzna su omoguciti gradanima i pravnim osobama
podnosenje prigovora i prituzbi na rad upravnih tijela gradske uprave, kac i na
nepravilan rad i cdnos sluzbenika gradske uprave kad im se obracaju radi ostvarenja
svojih prava i interesa.
(2) Upravna tijela gradske uprave duzna su u svojim sluzbenim prostorijama osigurati
potrebna tehniéka i druga sredstva za podno$enje prigovora i prituzbi (knjiga prituzbi,
kutija za prituzbe) kao i omogucéiti usmeno izjavljivanje prigovora odnosno prituzbe.
(3) Prigovore i prituzbe obvezatno razmatra ¢elnik upravnog tijela gradske uprave na
¢iji se rad one odnose, a razmatra ih i Odbor za predstavke i prituzbe Gradskog
vijeéa Grada Buzeta. Prigovor ili prituzbu na rad Celnika upravnog tijela gradske
uprave razmatra gradonacelnik.
(4) Na podnijeti prigovor &elnik upravnog tijela gradske uprave duzan je pisano
odgovoriti u roku od 30 dana od dana podnosenja prigovora odnosno prituzbe.

Clanak 26.
Tjedni i dnevni raspored radnog vremena, uredovne dane i druga pitanja u vezi
radnog vremena u upravnim tijelima gradske uprave ureduju se posebnom Odlukom
koju donosi gradonacelnik.

Clanak 27.
(1) Na odgovarajuéem mjestu u zgradi u kojoj su smjeStena upravna tijela gradske
uprave mora biti istaknut naziv tijela i shematski prikaz smjestaja tih tijela u zgradi.
(2) Na ulazu u svaku sluzbenu prostoriju moraju biti istaknuta imena sluzbenika |
namjesienika gradske uprave i naznaka poslova koje obavljaju.

Clanak 28.
Na pitanja odnosa upravnih tijela gradske uprave i gradana, koja nisu uredena ovom
Odlukom, odgovarajuc¢e se primjenjuju odredbe propisa kojima je ureden odnos tijela
drZavne uprave i gradana. '
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VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Gradonacelnik ¢e Praviinik iz ¢lanka 11. ove Odluke donlje‘a u roku od 60 dana od
dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 30.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu Gradske
uprave (,Sluzbene novine Grada Buzeta®, broj 8/05.).

Clanak 31.
Ova Qdluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama
Grada Buzeta“.

Klasa: 021-05/09-01/16
Urbroj: 2106/01-01-09-1
Buzet, 19. lipnja 2009,

GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
Dario Krividié
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